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, Resurse si mijloace de lucru

Disciplina Arhivistica dispune de manual scris, supus studiului individual al studentilor,
precum si de material publicat pe site-ul Departamentului ID/IFR sub forma de sinteze, lectii
si unitati de studiu, studii de caz si aplicatii necesare Intregirii cunostintelor practice si
teoretice In domeniul statistic. La aceastd materie, in timpul orelor de seminarii sunt folosite
echipamente audio-vizuale, metode interactive si participative de antrenare a studentilor
pentru conceptualizarea si vizualizarea practica a notiunilor predate.

Structura manualului de studiu individual

Unitatile de studiu individual sunt proiectate corespunzitor obiectivelor declarate si
prevazute in Fisa disciplinei Arhivistica, astfel:

Unitatea de studiu 1. Istoria arhivelor romdnesti 4 ore
Unitatea de studiu 2. Evidenta documentelor. Crearea arhivei curente 2 ore
Unitatea de studiu 3. Inventarierea dosarelor si predarea la arhiva 2 ore
Unitatea de studiu 4. Ordonarea si inventarierea documentelor inainte de
aparitia Nomenclatorului arhivistic 4 ore
Unitatea de studiu 5. Prelucrarea documentelor tehnice 2 ore
Unitatea de studiu 6. Ordonarea, inventarierea si selectionarea
documentelor secrete de stat 2 ore
Unitatea de studiu 7. Selectionarea documentelor 2 ore
Unitatea de studiu 8.  Sistematizarea documentelor in depozitele de
arhiva. Pastrarea si conservarea documentelor la
creatori si detinatori 2 ore
Unitatea de studiu 9. Valorificarea documentelor de arhiva 2 ore
Unitatea de studiu 10.  Depunerea documentelor la Arhivele Nationale 2 ore

Unitatea de studiu 11.  Arhivarea electronica a documentelor create 4 ore
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Teste de control :

Destasurarea testelor de control se va derula conform Calendarului Disciplinei si acestea
vor avea urmatoarele subiecte:

1. Clasificarea documentelor secrete de stat. Comisia de selectionare.
2. Pregatirea documentelor in vederea transpunerii acestora din format clasic in format
electronic. Prelucrarea documentelor post-digitalizare.

Arhivele Nationale, Bucuresti, 1996;
Aurel Sacerdoteanu, Arhivistica, Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1970;

3. Directia Generala a Arhivelor Statului, Din istoria arhivisticii romdnesti, Bucuresti,
1995;

4. Marin R.Mocanu, Arhivele si cultura, Editura Ministerului de Interne, Bucuresti,
1998.

Metoda de evaluare:
Examenul final la disciplina Arhivistica este scris. Subiectele de examinare contin doud

intrebari teoretice deschise. Totodatd, se tine cont de participarea studentilor la lucrarile
practice de laborator, referate si rezultatele la testele de control.
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Unitatea de studiu 1. ISTORIA ARHIVELOR ROMANESTI

1.1. Introducere
1.2. Obiectivele si competentele unitatii de studiu
1.3. Continutul unitatii de studiu
1.3.1. Notiunea de arhiva
1.3.2. Clasificarea arhivelor
1.3.3. Invatamantul arhivistic
1.4. indrumar pentru autoverificare

1.1. Introducere

Termenul de ,,arhivd” vine din neogrecul arhonte-archeion
reprezentand locul, curia naltului magistrat numit archon, unde se
pastrau si actele, archeia, nascute in timpul activitatii sale. De la greci
denumirea de arhivd a trecut la romani (archivum), pe care au
mostenit-o popoarele zilelor noastre (Aurel Sacerdoteanu, Op.cit., p. 12).

Primele marturii despre existenta unor arhive organizate si cele
dintai create pe teritoriul Romaniei, dateaza din timpul stipanirii
romane (106-274 d.H.).

Romanii, au fost administratori deosebiti si, bine inteles, o
administratie fara arhive era dificila. De aceea, au pus la punct un
sistem complex: arhiva imperiala (tabularium principiis), arhivele
provinciale (tabularium provinciae) si arhivele locale-orasenesti,
colegiale, ale diferitelor administratii (sare, aur).

Sistemul functiona centralizat, la incheierea mandatelor,
fiecare guvernator (legatus augusti sau senatorial) trimitea la arhiva
imperiald propriile registre de decrete si afaceri (Kalinderu, Consiliul
imparatilor la Roma si la Constantinopol, Bucuresti, 1887, p.64).

O serie de inscriptii mentionau existenta unor tabulari
provinciae Daciae, adjutores tabularii librarii arhivisti registratori,
scriba tabularii (M. Macrea, Viata in Dacia romana, Editura
Stiintificd, Bucuresti, 1969, p.160).

Din aceste arhive provinciale din Dacia se pastreaza 25 de
tablite cerate, din care cea mai veche este din 17 martic 139 d.H.,
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gasitd la Alburnus Major si cuprinzdnd un contract de vanzare-
cumparare a unei sclave(D.Tudor, Orase, tdrguri, sate, Editura
Stiintifica, Bucuresti, 1968, p.200).

Situarea Romaniei pe acea ,,placa turnantd a Europei”, de care
vorbea marele istoric Nicolae lorga, pe unde au trecut popoarele
migratoare catre Imperiul Roman §i mai tarziu cétre cel Bizantin, a
facut ca o lungd perioadd de timp sd nu se mai poatd tezauriza
documentele. Totusi, ele au existat, din moment ce in unele morminte
datand din mileniul ,,navalirilor barbare” s-au gasit inele de sigilare a
scrisorilor si actelor de provenientd voievodala sau cneziala.

Formarea statelor medievale romanesti (Transilvania,Tara
Romaneasca si Moldova) in secolele XIII-XIV, a avut ca rezultat si
constituirea unor arhive, din care s-au pastrat documente pana in zilele
noastre. Rolul de a strange si a conserva documentele revenea
cancelariilor statale si autoritatilor ecleziastice. Primele conservau
documentele de stat, iar celelalte pe cele cu caracter religios si laic,
avand atributia de ,,loca credibilia”.

Un document din 1388 (Moldova) si altul din 1390 (Tara
Romaneascd) releva existenta inca din secolul XIV a unor arhive de
cancelarie domneasca (Aurel Sacerdoteanu, Vechile noastre arhive, in:
SHrisovul”, L p. 129 51 131).

Din secolul al-XVI-lea s-au pastrat arhive formate din condici
cu copii dupa documentele emise de catre domnitor si de divanul sau.
Astfel, un Inscris contemporan pe un document din 1581 din vremea
lui Tancu Voda Sasul, domnitorul Moldovei, mentioneaza expres:
»s-au scris la condica” (Gh.Ungureanu, Contributii la cunoasterea
arhivelor moldovenesti pdna la Regulamentul Organic (1832), in:
»Revista Arhivelor ”, vol. 11, nr.6-7,1936-1937, p.63).

Dupa aceasta datd arhivele de condici incep sa apard atat la
nivelul administratiilor orasenesti, cat si al breslelor de mestesugari.

Spre sfarsitul secolului XVII apar condicile domnesti si ale
visteriei. Unele informatii mentioneaza existenta unor statistici
(pe vremea lui Petru Schiopul), de ,,same” ale ocnelor (pe vremea lui
Petru Rares) si de alte categorii de documente.

Arhivele ecleziastice, considerate drept locuri de incredere
(loca credibilia), in sensul ca, autoritatile bisericesti sunt deasupra
intereselor si ambitiilor pamantesti, au existat de foarte mult timp.
Prima legislatie civila romaneasca, ,,indreptarea legii cu Dumnezeu” -
pentru mireni - care aduna intr-un text dreptul pdmantului cel nescris
dar folosit din vechime, stabilea drept loc de depunere a actelor
incheiate intre partile civile la autoritatile religioase .
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In afara arhivelor proprii, incepand cu secolul XVIII, pe langa
Mitropoliile Moldovei si Tarii Romanesti, s-au constituit arhivele
generale ale statului.

Nu numai oficialitatile statale depuneau acte la arhiva
mitropolitand, ci si unele obsti taranesti, ca in cazul celor de la Aref-
jud. Arges (Tara Romaneascd); aceasta lasa o copie ,,cuvant in cuvant”
autentificata de marele logofat, pentru a se ,,afla acolo punerea in buna
pastrare pentru ca oricand va fi vreo intamplare cu aceasta (copia n.a.)
sa se poata descoperi adevarul”(Aurel Sacerdoteanu, Arhiva generala la
Mitropolie, in: ,,Revista Arhivelor”, VII, nr.2/1974, p.13; T. Mateescu
si M. Ciuca, Arhiva generala a Tarii Romdnesti, in: ,,Revista Arhivelor”,
nr. 2, 1985, p. 211-222).

Organizarea acestor ,,arhive generale” nu a insemnat insa, si o
concentrare a lor Intr-un loc anume. Episcopiile, marile manastiri,
marile familii boieresti, unele instituii administrative, instantele
judecatoresti si chiar unele obsti satesti pastreaza atat documentele
care le atesta drepturile proprii, cat si cele Incredintate spre conservare.

De exemplu, In 1862-1863, cu ocazia pregatirii secularizarii
manastirilor inchinate, a avut loc o inventariere a documentelor aflate
in arhivele manastirilor, unde s-au gésit cantitati atat de mari, incat
autoritatile au trebuit sd gdseascd noi spatii de depozitare
(A. Adamache si O. Nichifor, AL Odobescu — aparator al Fondului
Arhivistic National romdnesc, in: ,, Revista Arhivelor”, LIII, vol.
XXXVII, nr.1, 1976, p.22). Ispravniciile (institutiile administrativ-
teritoriale organizate in 1742 de catre domnitorul Constantin
Mavrocordat), detineau si ele arhive de ,,documente si dele” — dosare
(Gh. Ungureanu, Arhivele ispravniciilor, in: ,,Indrumdtor in Arhivele
Statului din lasi”, 11, Bucuresti, 1956, p.38).

Arhivele din Transilvania au beneficiat de un sistem de
organizare mai stabil i mai riguros aplicat. Sistemul ,,loca credibilia”
a functionat mult mai eficient, inca din epoca voievodatului (pana in
1526), documentele de innobilare si de proprietate fiind predate pentru
pastrare la conventele Cluj, Manastur si Alba Iulia. Aceste ,,locuri de
incredere” aveau dreptul legal de a emite acte juridice si de a elibera
copii autentificate.

Intre 1575-1648 sistemul a fost reorganizat. Alaturi de arhivele
specifice locurilor de incredere, in Transilvania s-au creat arhive
ecleziastice propriu-zise, ordasenesti (Sibiu, Brasov), familiale si de
obste, multe dintre ele pastrandu-se pana astizi.

Dominatia habsburgica a impus sistemul administratiei
centralizate.

S-au creat arhive pentru Cancelaria Aulica Transilvana
(Viena) — 1693-1848 si 1860-1872, Guberniul Regesc din Transilvania

15




(Sibiu) — 1693-1848 si 1860-1867, Tabla Regeasca (Sibiu) — 1786 si
Tezaurariatul Minier al Transilvaniei in 1693.

Aceste noi institutii au functionat si ele pe sistemul registrelor
de copii cvasisimilare cu cele din Tara Romaneasca si Moldova, dar
mai bine ordonate §i conservate, ceea ce a asigurat pastrarea lor pana
in zilele noastre.

Din 1737 Tabla Regeasca a introdus protocoalele de la
sedinte, iar din 1742 Cancelaria Provinciala si Contabilitatea
Provinciala, precum si Tezaurariatul Minier al Transilvaniei din 1745
au creat compartimente de registratura si arhiva. Modernizari au
survenit si in anii urmatori, cand apar Tablele Continue.

Cum 1nsd, actiona obiceiul pamantului, ca odatd cu desemnarea
intr-o functie, noul numit sa-si instaleze cancelaria acasd, multe
documente au riamas in arhivele familiale. In alte cazuri, posesorii fiind
prigoniti, plecau cu actele de stat dupa ei, ca de exemplu mitropolitul
Dosoftei al Moldovei. Istoria fiind adesea vitregd cu poporul roman si
deci cu arhivele lui (Directia Generald a Arhivelor Statului, Dictionar
al stiintelor speciale ale istoriei, Editura Stiintifica si Enciclopedica,
Bucuresti, 1982, p. 154-155) autoritatile statului a creat o institutie
specializata: Arhivele Statului i1n Tara Romaneascd si Moldova, si
Muzeul Transilvan in Transilvania.

Notiunea de arhiva generala in secolul XVIII a capatat o
oarecare consistentd n constiinta publicad. Ea devine o realitate prin
masurile organizatorice luate si transpuse in textele legale ale
Regulamentelor Organice din 1831-1832. Pe baza acestora va lua
fiintd Arhiva Statului din Tara Romaneasca, la 1 mai 1831, iar in
Moldova, la 1 ianuarie 1832.

1.2. Obiectivele si competentele unitatii de studiu:

Obiectivele unitatii de studiu:
— dezvoltd simtul pentru adevar, care este unul dintre
fundamentele culturii;
— cunoasterea metodele si tehnicile moderne folosite in arhive;
— realizarea unor lucrari arhivistice stiintifice;
— cunoasterea normelor de editare a documentelor.
Competentele unitatii de studiu:
- identificarea de termeni, relatii in cadrul disciplinelor istorice;
- utilizarea corecta a termenilor de specialitate din domeniul arhivistic;
- este un mijloc de a ne face contemporani cu toate epocile, ingaduind
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sd ne Intoarcem acolo unde altminteri nu am putea accede, respectiv in
istorie, sd rezumam Iintreaga existentd anterioard a omului, sd o
examindm $i sd o interpretam;

- aldturi de cartea cu caracter stiintific, opera de fictiune, literatura
beletristica, documentul actioneaza la randul sdu, ca factor de
constientizare asupra istoriei.

Durata medie de studiu individual a unitidtii - 4 ore

1.3. Continutul unitatii de studiu

1.3.1. Notiunea de arhiva

Notiunea de ,arhivd”, prin menirea si rolul arhivelor in
societate, a dobandit o largd acceptiune si utilitate in circuitul
arhivistic Dupa cum, aceleiasi notiuni i-a fost dat sa-si imbogateasca
propriul continut adoptand o serie de termeni de arhiva. Acesti
termeni nu au avut darul de a-i stirbi substanta si nici sensul de
notiune de ,,arhiva”, in conditiile infiintarii Arhivelor Statului.

Prin arhiva intelegem ansamblul de documente detinute sau
create, referitoare la istoria unui popor, la activitatea unei institutii sau
organizatii, la persoane particulare sau juridice, destinate, prin natura
lor, a fi conservate. Totodatd, arhiva poate Insemna un loc special
amenajat in cadrul unei institutii unde sunt adunate documentele
rezultate Tn urma activitatii sale, in vederea pastrarii §i cercetdrii. De
asemenea, poate semnifica institutia sau partea structurald a unei
organizatii care efectueazd primirea si pastrarea documentelor,
organizand folosirea lor in scopuri stiingifice, culturale, economice,
politice, sociale, practice, patrimoniale etc.

De aceea, in functie de natura continutului documentelor dintr-
o arhiva, in limbajul arhivistic au ajuns sa circule termeni de: arhiva
consulara, arhiva diplomaticd, publica, privatd, administrativa,
comerciala, bancara, financiara etc. Dupa cum, ca urmare a modalitatii
si perioadei in care au fost create, avem de a face cu: arhiva curenta,
istoricd, de destinatar, la emitent sau de registru si de registratura etc.
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