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,Un gram de practica
cantareste mai mult

decat o tona de teorie!”

Mahatma Gandhi




STUDENT/A ...ceeeeeeereeeeeesseeeeeeeeeeesessssssssssssssssssssesssssssans

FACULTATEA ...auiitieiuiiiieieitietetetetiececercecesecscscesescscecens

INSTITUTTIA ..cccuiuiuiuinieteteterererereresessssssssssssssssssssscscsns
INSTRUCTOR/MENTOR ...ccceituiucnrececrrecececacscsesecasssscsens

INDRUMATOR DIN PARTEA FACULTATII ......cccceeeeene..



CAIET - INDRUMAR
pentru studentii care efectueaza practica de specialitate in institutiile
publice sau organizatii neguvernamentale

PARTEA1

1. ORGANIZAREA PRACTICII DE
SPECIALITATE

1.1. Prevederi legale cu privire la organizarea
practicii de specialitate

Documentul cadru cu privire la organizarea practicii de specialitate
este Legea 258 din 19/07/2007, publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr.
493 din 24/07/2007, cu modificirile si completarile ulterioare, precum si
Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii si Tineretului, nr. 3.955 din 9 mai
2008 privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor de
practicd in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de
masterat si a Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica in
cadrul programelor de studii universitare de licentd sau masterat.
Prezentam mai jos, in extras, continutul unor articole semnificative ale
legii nr. 258/2007:

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1. - Practica este activitatea desfasurata de elevi si studenti, in
conformitate cu planul de invatamant, care are drept scop verificarea
aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia in cadrul
programului de instruire.

Art. 2. - Practicantul este elevul sau studentul care desfisoara
activitati practice pentru consolidarea cunostintelor teoretice si pentru
formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordanta cu specializarea
pentru care se instruieste.

Art. 3. - (1) Organizatorul de practica este unitatea sau institutia
de invatamant preuniversitar, respectiv universitar, care desfiasoara
activitati instructiv-educative si formative.

(2) Partenerul de practica este o institutie centrald ori locald, o
societate comerciala sau orice alta persoana juridica ce desfasoara o
activitate in corelatie cu specializarile cuprinse in nomenclatorul
Ministerului Educatiei, Cercetarii si Tineretului si care poate participa la
procesul de instruire practica a studentilor si elevilor.
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CAPITOLULII
Elemente organizatorice

Art. 4. - (1) Practica elevilor si studentilor se organizeaza si se
desfasoara pe baza unui contract-cadru de colaborare sau a unei
conventiti, dupa caz, incheiata intre organizator si partenerul de practica.

(2) Unitatile si institutiile de invatamant pot fi organizatoare de
practica atat pentru elevii si studentii proprii, cat si pentru cei care provin
de la alte unitati si institutii de invatamant.

Art. 5.- Activitatea de practici se poate desfisura cu program
saptamanal sau cumulat, la sfarsit de semestru sau de an de studii, in
conformitate cu planul de invatamant.

Art. 6. - Practica se desfisoard pe baza unei/unui programe
analitice/portofoliu de practici, intocmita/intocmit de institutia de
invatamant a practicantului.

Art. 7. - Durata practicii este cea cuprinsa in planul de invatamant.

Art. 8. - Formele de evaluare, de notare si creditele acordate pentru
activitatea de practica sunt cuprinse in planul de invatamant.

Art. 9. - Activitatea de practica inclusa in planul de invatamant este
obligatorie si constituie conditie de promovare.

CAPITOLUL III
Obligatiile partilor

SECTIUNEA 1
Partenerul de practica

Art. 10. - Partenerul de practica are urmatoarele obligatii generale:

a) sa detina o dotare corespunzatoare - logistica, tehnica si tehnologica
- necesara valorificarii cunostintelor teoretice primite de practicant
in cadrul procesului de instruire;

b) s aiba specialisti cu studii medii si superioare care sa coordoneze si
sa participe la evaluarea desfasurarii practicii elevilor si
studentilor;

c) sa desfasoare programul de activitate astfel incat sia permita
realizarea activitatii de practica a elevilor si studentilor in conditii
normale, fara a se depasi ora 20,00.
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Art. 11. - Pe perioada de practica, partenerul de practica impreuna cu
reprezentantul unitatii sau al institutiei de invatamant urmaresc si
inregistreaza prezenta la activitate a practicantului si semnaleaza
eventualele abateri unitatii sau institutiei de invatamant.

Art. 12. - Partenerul de practica desemneaza persoanele care se ocupa
de indrumarea si urmarirea activitatii de practica a elevilor si studentilor.

Art. 13. - Partenerul de practica trebuie sa il ajute pe practicant sa isi
urmareasca programa analitica/portofoliul de practica, punandu-i la
dispozitie mijloacele necesare.

Art. 14. - Partenerul de practici este obligat sa instruiasca
practicantul cu privire la normele de protectie a muncii si de aparare
impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le va desfasura.

Art. 15. - (1) La sfarsitul activittii de practicd, in conformitate cu
programa analitica/portofoliul de practica, organizatorul impreuna cu
partenerul de practica efectueaza o evaluare a cunostintelor practicantului
si1i acorda un calificativ.

(2) Evaluarea si notarea finala se realizeaza la unitatea sau institutia
de invatamant a practicantului.

Art. 16. - Evaluarea capacitatii partenerului de practica din punct de
vedere logistic, tehnic, tehnologic si organizatoric este realizata de unitatea
sau de institutia de invatamant de unde provin elevii sau studentii
practicanti.

SECTIUNEA a 2-a
Practicantul

Art. 17. - Practicantii au obligatia de a desfasura activitati
conform programei analitice, respectand durata si perioada impuse
de unitatea sau de institutia de invatamant de unde provin.

Art. 18. - Practicantii au obligatia sa respecte regulamentul
de ordine interioara al partenerului de practica si normele de
protectie a muncii si de aparare impotriva incendiilor, specifice
activitatii desfasurate.

Art. 19. - Prezenta la practicii este obligatorie. In caz de boali sau
alte cauze obiective, practica se recupereaza, respectandu-se durata, fara a
perturba procesul de pregatire teoretica.

Art. 20. - Practicantul participa activ la activitatile desfasurate de
partenerul de practica, doar daca acestea sunt in interesul specializarii, al
dezvoltarii cunoasterii, dar numai dupd efectuarea de catre acesta a
instructajelor de protectie a muncii si de aparare impotriva incendiilor,
specifice acelor activitati.
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CAPITOLUL 1V
Drepturile partilor

Art. 21. - Pe perioada de practica, partenerul de practica il poate
angaja pe practicant, conform legislatiei in vigoare, pe baza unui contract
de munca pe duratd determinata, prin negocierea remuneratiei.

Art. 22. - Pentru practicantii angajati, partenerul de practica
efectueazd evaluarea cunostintelor, respectind continutul programei
analitice/ portofoliului de practica.

Aceastd LEGE a fost adoptatd de Parlamentul Romaniei, cu
respectarea prevederilor art. 75 si ale art. 76 alin. (1) din Constitutia
Romaniei, republicata.

1.2. Obiective ale practicii de specialitate

Obiectivele generale ale practicii de specialitate sunt:

Cunoasterea organizarii si functionarii unei autoritati a
administratiei publice centrale, a unei autoritati a administratiei
publice locale, precum si a organizatiilor neguvernamentale;
Cunoasterea organizarii si functionarii Parlamentului Romaniei;
Cunoasterea organizarii si functionarii instantelor judecatoresti si
a parchetelor;

Cunoasterea legislatiei care sta la baza organizarii si functionarii
autoritatilor administratiei publice, a Parlamentului Romaniei, a
instantelor judecatoresti, a parchetelor, a partidelor politice si a
organizatiilor neguvernamentale;

Cunoasterea modului de implementare a deciziilor politice in
administratia centrala si locala;

Cunoasterea procedurilor la nivelul instantelor si parchetelor;
Cunoagterea modului de comunicare manageriald in cadrul
institutiilor partenere;

Dezvoltarea deprinderilor de munca individuala si in echipa, cu
respectarea cerintelor posturilor indrumatorilor.

Obiective specifice ale practicii de specialitate:

1. In cadrul practicii desfisurate la Parlamentul Romaniei, se va
urmari, in principal:

a. Rolul si pozitia Parlamentului in sistemul constitutional romanesc;





